
ขั้นตอน  

การปฏิบัติงานด้านทรัพย์สินทางปัญญา 

แผนภูมิสายงาน 
(Flow Chart) 

ขั้นตอน/วิธีการ
ด าเนินงาน 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

    

 ขอรับค ำปรึกษำเบื้องต้นเพื่อ
จัดเตรียมค ำขอและเอกสำร
ประกอบ 

  

 จัดเตรียมข้อมูล เอกสำร
ประกอบกำรขอรับควำม
คุ้มครองแต่ละชนิด รวมทั้ง
ตรวจสอบกำรประดิษฐ์เบื้องต้น 

แบบฟอร์มกำรยื่นค ำขอแต่ละ
ชนิด  
1)แบบพิมพ์ค ำขอ 
2)ค ำบรรยำยรำยละเอียดกำร
ประดิษฐ์  
3)เอกสำรประกอบค ำขอ 

ระยะเวลำกำรด ำเนินกำร 5-7 
วัน 

 จัดส่งแบบค ำขอจดทะเบียนไป
ยังกรมทรัพย์สินทำงปัญญำ 

แบบฟอร์มค ำขอและเอกสำร
ประกอบ 

ระยะเวลำกำรด ำเนินกำร 2-3 
วัน 

 
                                                                                              
  
                                                                                                         

ด ำเนินกำรตรวจสอบเอกสำร 
ประกำศโฆษณำ และพิจำรณำ
ควำมใหม่ของค ำขอตำมประเภท
ของทรัพย์สินทำงปัญญำแต่ละ
ชนิด 

 - กำรตรวจสอบเบื้องต้น 5 เดือน 
- ประกำศโฆษณำค ำขอ 1 ปี 
- กำรตรวจสอบควำมใหม ่90 วัน 

        ภำยหลังตรวจสอบควำมใหม่ 
เมื่อค ำขอถูกต้อง จะได้รับกำร
จดทะเบียน (Licensing) จำก
กรมทรัพย์สินทำงปัญญำ 

 - ระยะกำรด ำเนินกำรภำยใน  15 
- 20 วัน 

 รับเอกสำรสิทธิ (Licensing) 
จำกกรมทรัพย์สินทำงปัญญำ 

 

 เสนอผลกำรจดทะเบียนต่อ
ผู้บริหำรระดับสูงเพื่อทรำบ 

 

 แจ้งผลกำรจดทะเบียนให้ผู้
ประดิษฐ์และหน่วยงำนต้นสังกัด
รับทรำบ 

 

    

ตรวจสอบเอกสำร/

ตรวจสอบควำมใหม่ 

เริ่มตน้ 

สิ้นสุด 

ยื่นแบบค ำขอจดทะเบียนไปยังกรมทรัพย์สินทำงปัญญำ 

ตรวจสอบเอกสำร/

ตรวจสอบควำมใหม่ 

กรมฯ อนุมัติและออกเอกสำรสิทธิ 

รับเอกสำรสิทธิจำกกรมทรัพย์สินทำงปัญญำ 

แจ้งผลกำรจดทะเบียนให้ผู้ประดิษฐ์ 

รำยงำนผลกำรจดทะเบียนให้อธิกำรบดี 

 

ขอรับค ำปรึกษำเบื้องต้น 

จัดเตรียมเอกสำรและข้อมูลเบื้องต้นตรวจสอบกำรประดิษฐ์ 



 


